PARAGRAPHS



letter — word — line — paragraph



Lorem 1psum dolor sit amet, consectetur adipisc-
ing elit. Cras at facilisis nisi, finibus ultrices turpis. Vi-
vamus ut enim 1n neque consequat rutrum. Etiam leo
eros, mollis non gravida at, tincidunt ut quam. Vivamus
sem est, pharetra ut velit convallis, aliqguam dictum arcu.
Nunc viverra ante at ipsum ultricies, 1d dapibus arcu
oravida. Pellentesque pulvinar justo vitae porttitor con-
vallis. Morbi1 viverra auctor ex, quis auctor urna condi-
mentum sed. In tempor tortor at efficitur congue.

Lorem 1psum dolor sit amet, consectetur adipisc-
ing elit. Cras at facilisis nisi, finibus ultrices turpis. Vi-
vamus ut enim 1n neque consequat rutrum. Etiam leo
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B Lorem ipsum dolor sit ame
sectetur adipiscing elit. Cras
nis1, finibus ultrices turpis. V
ut enim 1n neque consequat r
Etiam leo eros, mollis non gr:




R orem ipsum dolor sit a
sectetur adipiscing elit. Cras
nis1, finibus ultrices turpis. V

ut enim 1n neque consequat r
Etiam leo eros, mollis non gr:




Indentation You should not indent the first paragraph of
a passage. It’s the beginning, so 1t doesn’t
need to be separated.

><Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras at facili-
s1s nis1, finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim 1n neque consequat rut-
rum. Etiam leo eros, mollis non gravida at, tincidunt ut quam. Vivamus
sem est, pharetra ut velit convallis, aliquam dictum arcu. Nunc viverra
ante at ipsum ultricies, 1d dapibus arcu gravida. Pellentesque pulvinar
justo vitae porttitor convallis. Morbi viverra auctor €x, quis auctor urna
condimentum sed. In tempor tortor at efficitur congue.

BLorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras at facili-
s1s nis1, finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim 1n neque consequat rut-
rum. Etiam leo eros, mollis non gravida at, tincidunt ut quam. Vivamus
sem est. pharetra ut velit convallis. alicquam dictum arcu. Nunc viverra



Lorem 1psum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi, finibus ultrices
turpis. Vivamus ut enim 1n neque consequat rutrum. Etiam leo eros, mollis non gravida at,
tincidunt ut quam. Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis, aliquam dictum arcu.
Lorem 1psum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi, finibus ul-
trices turpis. Vivamus ut enim in neque consequat rutrum. Etiam leo eros, mollis non gravi-
da at, tincidunt ut quam. Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis, aliquam dictum arcu.
Lorem 1psum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi, fini-

bus ultrices turpis. Vivamus ut enim 1n neque consequat rutrum. Etiam leo eros, mollis non

gravida at, tincidunt ut quam. Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis, aliquam dictum
arcu.

Lorem 1psum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi, finibus ultrices

turpis. Vivamus ut enim 1n neque consequat rutrum. Etiam leo eros, mollis non gravida at,

tincidunt ut quam. Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis, aliquam dictum arcu.

Lorem 1psum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi, finibus ultrices
turpis. Vivamus ut enim 1n neque consequat rutrum. Etiam leo eros, mollis non gravida at,
tincidunt ut quam. Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis, aliquam dictum arcu.




BODY COPY

Body, body copy, or copy is the jargon used
to describe the main text.



ARTICLE TITLE

Lorem 1psum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras at
facilisis nisi, finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim 1n neque conse-
quat rutrum. Etiam leo eros, mollis non gravida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis, aliquam dictum arcu.
Nunc viverra ante at ipsum ultricies, 1d dapibus arcu gravida. Pellen-
tesque pulvinar justo vitae porttitor convallis. Morb1 viverra auctor
eX, quis auctor urna condimentum sed. In tempor tortor at efficitur
congue.

Lorem 1psum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras at
facilisis nisi, finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim 1n neque conse-
quat rutrum. Etiam leo eros, mollis non gravida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis, aliquam dictum arcu.
Nunc viverra ante at ipsum ultricies, 1d dapibus arcu gravida. Pellen-
tesque pulvinar justo vitae porttitor convallis. Morbi viverra auctor
eXx, quis auctor urna condimentum sed. In tempor tortor at efficitur
CONneue.




Where does 1t sit on the page?
What shape 1s the block of text?
How wide 1s the line of text?
Does 1t break anywhere?

Are there columns?



ARTICLE TITLE

Lorem ipsum dolor sit amet, consec-
tetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi,
finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim in
neque consequat rutrum. Etiam leo eros,

mollis non gravida at, tincidunt ut quam.

Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis,
aliquam dictum arcu.

Lorem ipsum dolor sit amet, consec-
tetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi,
finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim in
neque consequat rutrum. Etiam leo eros,
mollis non gravida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis,
aliquam dictum arcu.

ARTICLE TITLE

Lorem ipsum dolor sit amet, consec-
tetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi,
finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim in
neque consequat rutrum. Etiam leo eros,
mollis non gravida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis,
aliquam dictum arcu.

Lorem ipsum dolor sit amet, consec-
tetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi,
finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim in
neque consequat rutrum. Etiam leo eros,
mollis non gravida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis,
aliquam dictum arcu.

ARTICLE TITLE

Lorem ipsum dolor sit amet, consec-
tetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi,
finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim in
neque consequat rutrum. Etiam leo eros,
mollis non gravida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis,
aliquam dictum arcu.

Lorem ipsum dolor sit amet, consec-
tetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi,
finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim in
neque consequat rutrum. Etiam leo eros,
mollis non gravida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis,
aliquam dictum arcu.




ARTICLE TITLE

Lorem ipsum dolor sit amet, consec-

tetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi,
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mollis non gravida at, tincidunt ut quam.

finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim in
neque consequat rutrum. Etiam leo eros,

aliquam dictum arcu.

Lorem ipsum dolor sit amet, consec-

tetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi,
finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim in
neque consequat rutrum. Etiam leo eros,
mollis non gravida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis,

aliquam dictum arcu.



ARTICLE TITLE

Lorem ipsum dolor sit amet, consec-
tetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi,
finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim in
neque consequat rutrum. Etiam leo
eros, mollis non gravida at, tin-
cidunt ut quam. Vivamus sem
est, pharetra ut velit convallis,
aliquam dictum arcu.
Lorem ipsum dolor
sit amet, consectetur adip-
iscing elit. Cras at facilisis
nisi, finibus ultrices turpis.
Vivamus ut enim in neque
consequat rutrum. Etiam
leo eros, mollis non gravida
at, tincidunt ut quam. Vi-
vamus sem est, pharetra ut velit
convallis, aliquam dictum arcu.
Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit. Cras at facilisis
nisi, finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim
in neque consequat rutrum. Etiam leo eros,
mollis non gravida at, tincidunt ut quam.

ARTICLE TITLE

Lorem ipsum dolor
sit amet, consectetur adip-
iscing elit. Cras at facilisis
nisi, finibus ultrices turpis.
Vivamus ut enim in neque
consequat rutrum. Etiam
leo eros, mollis non grav-
ida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra
ut velit convallis, aliquam
dictum arcu.
Lorem ipsum dolor
sit amet, consectetur adip-
iscing elit. Cras at facilisis
nisi, finibus ultrices turpis.
Vivamus ut enim in neque
consequat rutrum. Etiam leo
eros, mollis non gravida at,
tincidunt ut quam. Vivamus
sem est, pharetra ut velit
convallis, aliquam dictum
arcu.

ARTICLE TITLE

Lorem ipsum dolor sit amet, consec-
tetur adipiscing elit. Cras at facilisis nisi,
finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim in
neque consequat rutrum. Etiam leo eros,
mollis non gravida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis,
aliquam dictum arcu.

Lorem ipsum dolor sit amet, con-
sectetur adipiscing elit. Cras at facilisis
nisi, finibus ultrices turpis. Vivamus ut
enim in neque consequat rutrum. Etiam
leo eros, mollis non gravida at, tincidunt
ut quam. Vivamus sem est, pharetra ut
velit convallis, aliquam dictum arcu.

Lorem ipsum dolor sit amet, con-
sectetur adipiscing elit. Cras at facilisis
nisi, finibus ultrices turpis. Vivamus ut
enim in neque consequat rutrum. Etiam
leo eros, mollis non gravida at, tincidunt
ut quam. Vivamus sem est, pharetra ut
velit convallis, aliquam dictum arcu.




ARTICLE TITLE

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Cras at facilisis nisi, finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim in
neque consequat rutrum. Etiam leo eros, mollis non gravida at,

tincidunt ut quam. Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis,

aliquam dictum arcu.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Cras at facilisis nisi, finibus ultrices turpis. Vivamus ut enim in
neque consequat rutrum. Etiam leo eros, mollis non gravida at,
tincidunt ut quam. Vivamus sem est, pharetra ut velit convallis,
aliquam dictum arcu.

ARTICLE TITLE

Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetur adipiscing
elit. Cras at facilisis nisi, fini-
bus ultrices turpis. Vivamus ut
enim in neque consequat rut-
rum. Etiam leo eros, mollis non
gravida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra ut
velit convallis, aliquam dictum
arcu.

Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetur adipiscing
elit. Cras at facilisis nisi, fini-
bus ultrices turpis. Vivamus ut
enim in neque consequat rut-
rum. Etiam leo eros, mollis non
gravida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra ut
velit convallis, aliquam dictum
arcu.

ARTICLE TITLE

Lorem ipsum
dolor sit amet, con-
sectetur adipiscing
elit. Cras at facilisis
nisi, finibus ultrices
turpis. Vivamus
ut enim in neque
consequat rutrum.
Etiam leo eros,
mollis non gravi-
da at, tincidunt ut
quam. Vivamus sem

est, pharetra ut velit
convallis, aliquam
dictum arcu.
Lorem ipsum
dolor sit amet, con-
sectetur adipiscing
elit. Cras at facilisis
nisi, finibus ultrices
turpis. Vivamus
ut enim in neque
consequat rutrum.
Etiam leo eros,

mollis non gravi-

da at, tincidunt ut
quam. Vivamus sem
est, pharetra ut velit
convallis, aliquam
dictum arcu.




JUSTIFICATION

fAush left
flush right
justified
centered



Lorem 1psum dolor sit
amet, consectetur adipisc-

ing elit. Cras at facilisis nisi,

finibus ultrices turpis. Vi-
vamus ut enim 1n neque
consequat rutrum. Etiam
leo eros, mollis non grav-
1ida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra
ut velit convallis, aliquam
dictum arcu. Lorem 1psum
dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Cras at fac-
1l1s1s nisi, finibus ultrices
turpis. Vivamus ut enim
1In neque consequat rut-

Lorem 1psum dolor sit
amet, consectetur adipisc-
ing elit. Cras at facilisis nisi,
finibus ultrices turpis. Vi-
vamus ut enim 1n neque
consequat rutrum. Etiam
leo eros, mollis non grav-
1ida at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra
ut velit convalhs aliquam
dictum arcu. Lorem i Ipsum
dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Cras at fac-
l1s1s nisi, finibus ultrices
turpis. Vivamus ut enim
In neque consequat rut-




Lorem 1psum dolor sit
amet, consectetur adipiscing
elit. Cras at facilisis nisi, fini-
bus ultrices turpis. Vivamus
ut enim 1n neque consequat
rutrum. Etiam leo eros, mol-
l1s non gravida at, tincidunt
ut quam. Vivamus sem est,
pharetra ut velit convallis,
aliqguam dictum arcu. Lorem
ipsum dolor sit amet, consec-
tetur adipiscing elit. Cras at
facilisis nisi, finibus ultrices
turpis. Vivamus ut enim in
neque consequat rutrum.
Etiam leo eros, mollis non

Lorem 1psum dolor sit
amet, consectetur adipisc-
ing elit. Cras at facilisis nisi,
finibus ultrices turpis. Vi-
vamus ut enim 1n neque
consequat rutrum. Etiam
leo eros, mollis non grav-
1da at, tincidunt ut quam.
Vivamus sem est, pharetra
ut velit convallis, aliquam
dictum arcu. Lorem 1psum
dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Cras at fac-
1l1s1s nisi, finibus ultrices
turpis. Vivamus ut enim
In neque consequat rut-




Lorem 1psum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit. Cras
at facilisis nisi, finibus ultrices
turpis. Vivamus ut enim 1n nequ
consequat rutrum. Etiam leo
eros, mollis non gravida at,

tincidunt ut quam. Vivamus se
est, pharetra ut velit convallis,
aliquam dictum arcu. Lorem
ipsum dolor sit amet, consectetu

adipiscing elit. Cras at facilisis nisi

Lorem 1psum dolor sit
amet, consectetur adipiscing
elit. Cras at facilisis nisi, finibus
ultrices turpis. Vivamus ut enim
In neque consequat rutrum. Etiam
leo eros, mollis non gravida at,
tincidunt ut quam. Vivamus
sem est, pharetra ut velit
convallis, aliguam dictum
arcu. Lorem 1psum dolo
sit amet, consectetur




Lorem 1psum dolor sit amet, Lorem 1p dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit. Cras consectetur adipiscing elit.
at facilisis nisi, finibus ultrices Cras  at acilisis 1S1
turpis. Vivamus ut enim 1n neque inibus ultrices
consequat rutrum. Etiam leo Vivam eni
eros, mollis non gravida at, tincidunt

ut quam. Vivamus sem est, pharetra eros, molli

ut velit convallis, aliquam dictum ut quam. Vivamus sem est, pharetra
arcu. Lorem 1psum dolor sit amet, ut velit convallis, aliqguam dictum
consectetur adipiscing elit. Cras at arcu. Lorem 1psum dolor sit amet,
facilisis nisi, finibus ultrices turpis. consectetur adipiscing elit. Cras




Periods Ignore the business majors. I don’t care what
anyone else has ever told you. Only one space
goes after a period, not two.

m. So, | told yol

ONLY ONE SPACE!



Hanging When treating text that 1s flush left or right, or
Punctuation justified, punctuation should be hung.

NOT HUNG

*Hanging punctuation?” he
asked, confused.

HANGING PUNCTUATION. cWhy VES. It’s easy!” she

TO ENABLE IN INDESIGN, . . .
cotoTyeE>sTorY> ISg|d WIth certainty.
CHECK OPTICAL MARGIN

ALIGNMENT, AND SET PT

VALUE TO TYPE SIZE.



Hypens Don’t have more than 3 consecutive lines with
hypens. It’s a sign you need to adjust your text

block width.

Lorem Ipsum dolor sit
amet, consectetur adip-
iscing elit. Cras at fac-
lisIS nisi, finibus ul-
trices turpis. Vivamus ut



Widows Widows are words left on a new line by
themselves. Avoid them.

Lorem Ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit.
Cras at facilisis nisi, finibus ul-
trices turpis. Vivamus ut enim
IN neque consequat rutrum.
Etlam leo eros, mollis hon

WIDOW gravida.



Orphans

ORPHAN

Orphans are words or lines stranded on a new
page. Avoid them too..

Lorem Ipsum dolor gravida.
sit amet, consectetur Lorem Ipsum dolor
adipiscing elit. Cras at sit amet, consectetur
facilisis nisi, finibus ul- adipiscing elit. Cras at
trices turpis. Vivamus facilisis nisi, finibus ul-
ut enim In neque con- trices turpis. Vivamus
sequat rutrum. Etlam ut enim In neque con-
leo eros, mollis hon sequat rutrum. Etiam



Dropcaps

DON’T OVERUSE THEM!

DROP CAPS SHOULD

BE TREATED AS
FLOURISHES. THEY

ARE NICE AT THE BE-
GINNINGS OF TEXT, AND
CAN BE USED TO NOTE
MAJOR SEPARATIONS IN
ONE TEXT.

THEY DO NOT HAVE TO
BE THE SAME TYPEFACES
AS THE BODY TYPE.

Uppercase letters at the start of a para- graph
whose height extend multiple lines downward.

orem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Cras at facilisis nisi, fini-
bus ultrices turpis. Vivamus ut enim in neque
conseqguat rutrum. Etiam leo eros, mollis non
gravida.Lorem ipsum dolor sit amet, consec-
tetur adipiscing elit.

Cras at facilisis nisi, finibus ultrices turpis.
Vivamus ut enim Iin neque consequat rutrum.

L




